Szabályzat Sorfordító jegyek kezeléséhez
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1. Sorfordító jegyek célja

A Sorsfordító jegyek árusításának kiemelt célja a társadalmi szolidaritás erősítése. Az adakozni kívánó személyeknek olyan hatékony támogatási formát tesz lehetővé, amely egyesíti a közvetlen és közvetett segítségnyújtás előnyeit, azok kockázata nélkül.  Célunk az érdeklődök és a vásárlók tájékoztatása a hajléktalanság jelenségéről, illetve annak társadalmi hatásáról, és az Alapítvány szociális tevékenységéről. A jegyek 500.- Forintos értékben kaphatók, az eladásokból befolyt összeget az Alapítvány a Sorsfordító Családtámogatási Program keretében gondozott hajléktalan családok reintegrációjára fordítja. Az eladásokból befolyt összeg nagyságáról, felhasználásáról közvetlen és folyamatos tájékoztatást kaphatnak az érdeklődök a www.sorsfordito.hu oldalon. A jegyek sorszámozottak, többszörös védelemmel ellátottak, speciális gyártási technológiával készültek.  

2. Jegyek kezelése, árusítása

a.) A Szociális és Munkaügyi Minisztérium Társadalmi és Civil Kapcsolatok Főosztálya 00687 sorszám alatt nyilvántartásba vette az Alapítványt a hivatalosan önkénteseket fogadó szervezetek adatbázisában. 

A jegyek árusítását önkéntes segítőink végzik, akik az árusítás helyszínén hivatalos,  lepecsételt névtáblával igazolják tevékenységüket. Az árusítás megkezdése előtt az önkéntesek képzésben részesülnek. 

b.) Az Alapítvány minden legyártott jegy sorszámáról gyártási nyilvántartás vezet.  Jegyek tárolása az Alapítvány telephelyén (Sorsfordító Irodában – 1015 Bp. Iskola u. 35/b.), lemezszekrényben történik. (A jegyek önmagukban értéket nem képviselnek. Az Alapítvány kezeléséből bármilyen módon kikerült jegyek sorszáma a Alapítvány honlapján feltüntetésre kerül.) 

c.) Jegyek kiadása az önkénteseknek: A jegyek kiadása az 1. sz. melléklet (átadó lista) alapján történik. A jegyeket az Iroda vezetője adja ki az önkénteseknek. Minden átadott jegy sorszáma, az átvevő személyes adatainak és az árusítás helyszínének, időpontjának megjelölésével felvételre kerül az átadó listára. 
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Az árusítás helyszínén az Alapítvány ügyvezetője aláírásával hitelesített nyilatkozatban tájékoztatja a vásárlókat, hogy adott napon, adott helyszínen milyen sorszámú jegyek kaphatók.

d.) Az árusítás helyszínén perselyes gyűjtést is szervezünk, apró pénz gyűjtésére. A perselyek lepecsételt, lezárt állapotban kerülnek az árusítás helyszínére. Az önkéntes feladata az árusítást követő három munkanapon belül a lepecsételt, lezárt persely eljuttatása az Alapítvány telephelyére. A perselyes gyűjtésből befolyt összeg a 2. sz. melléklet szerint kerül bevételezésre.  

e.) Jegyek visszavétele az önkéntesektől, a jegyek értékesítéséből befolyt bevételekkel történő elszámolás: Az önkéntesek kötelesek az árusítást követő három munkanapon belül (9-16 óra között) elszámolni a befolyt összeggel az Alapítvány telephelyén. A jegyek visszavétele minden esetben az Iroda vezetőjénél, akadályoztatása esetén az ügyvezető által megbízott felelős helyettesnél történik. Az átadó lista jobb oldalán kerülnek rögzítésre az elszámolás adatai, mint a visszaadott tömbök fennmaradó sorszámai, és az átvett összeg, mely az „eladott” jegyek szorzata 500 Ft-tal. Az átadó listán jelölni kell hiányos/hiánytalan összeg átvételét. Az esetleges eltérések magyarázatát itt vezeti fel az átvevő a listára. Minden eltérés esetén jegyzőkönyv felvételére kerül sor, beleértve a jegyek selejtezését, rongálódást. Az önkéntes megkapja az átvételéről a pénztár bevételi bizonylat nyugtáját, mellyel igazolja az elszámolás tényét.

3. Adóigazolás

Adóigazolásokhoz, ha a vásárló (adományozó) kéri az adókedvezmény igénybevételéhez az igazolást, akkor az önkéntesek az átadás helyszínén a 3. sz. melléklet alapján felveszik az adományozó olyan jellegű adatait, amelyek az adóigazolás kiállításához feltétlenül szükségesek (név, adószám, cím/székhely, adományozás dátuma, megvásárolt jegy sorszáma), ezen felül csak az email címét rögzítjük a hírlevelek kiküldéséhez. Az önkéntesek az értékesítés során az igazolás kérésének lehetőségére minden alkalommal fel kell hívják a vásárló (adományozó) figyelmét. Az adományozó által kitöltött adatlapot az önkéntes is aláírja, ezzel igazolja a vásárlás tényét. Az adóigazolást az Alapítvány harminc napon belül postai úton megküldi az adományozónak. 

Budapest, 2009. október 28. 

(Kizárólag az ügyvezető aláírásával és az Alapítvány bélyegzőjével ellátott Szabályzat minősül hivatalos dokumentumnak.) 
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